
Praxishilfen Strategie
Titel Praxishilfe Herausgeber/Autor Web-Adresse
Strategische Alleinstellung Organisator http://www.organisator.ch/media/checklisten/unternehmensf%FChrung/strategische%20alleinstellung.pdf
Strategie-Test BMWI http://www.existenzgruender.de/imperia/md/content/pdf/publikationen/uebersichten/vorbereitung_beratung/05_check.pdf
Was gehört in ihren Businessplan BMWI http://www.existenzgruender.de/imperia/md/content/pdf/publikationen/uebersichten/businessplan/02_uebersicht.pdf

Ratgeber Leitbildentwicklung Berufsgenossenschaft für 
Gesundheitsdienst und 
Wohlfahrtspflege (BGW)

http://www.bgw-
online.de/internet/generator/Inhalt/OnlineInhalt/Medientypen/bgw__ratgeber/RGM13
__Ratgeber__Leitbildentwicklung,property=pdfDownload.pdf

Unsere Unternehmensziele   Formular im 
Word-Format VBG http://www.vbg.de/amsonline/
Gemeinsame Vereinbarung zum 
Unternehmensziel "Sicheres und 
gesundes Arbeiten"    Formular im Word-
Format VBG http://www.vbg.de/amsonline/
Ganzheitlich
produzieren
Wertschöpfung und
Produktivität erhöhen RKW Baden-Württemberg http://www.rkw-bw.de/pdf/broschueren/BD-ganzheitl-produzieren.pdf
Unternehmensberater – Lotsen in 
stürmischen Gewässern
Ein Leitfaden für Unternehmer RKW Baden-Württemberg http://www.rkw-hessen.de/
Internationale Aspekte von Corporate 
Social Responsibility (CSR) - 
Praxishinweise für Unternehmen

Bundesvereinigung der 
Deutschen 
Arbeitgeberverbände (BDA)

http://www.bda-
online.de/www/bdaonline.nsf/id/4AECA001049E6917C12570EB00395493/$file/Leitfa
den_CSR.pdf

Checkliste: CSR Handlungsfeld "Markt"
RKW Kompetenzzentrum

http://www.rkw.de/02_loesung/00_Dok_Projekte/2007_CRS-Checklisten/CSR-
Checkliste_Markt_1522.pdf

Erfolgreiches Chancenmanagement
in mittelständischen Unternehmen KPMG

https://www.kpmg.de/library/pdf/051205_Erfolgreiches_Chancenmanagement_in_mit
telstaendischen_Unternehmen_de.pdf

Kompetenz-Check
international
Einchecken in
Auslandsmärkte RKW

http://www.rkw.de/RKW/02_loesung/Tools/KompetenzCheck/Download_Check/Dow
nload_Check.pdf

Flexibilitäts-Check RKW http://www.rkw.de/RKW/02_loesung/Tools/Flexi-Check/index.html



Szenario - Ein Instrument zur 
Identifizierung von betrieblichen 
Handlungsfeldern und Störgrössen bei 
Veränderungsprozessen IG Metall

http://www.bw.igm.de/downloads/artikel/attachments/ARTID_588_20031126124634.
pdf?name=

Verantwortliches Unternehmertum -
Fragebogen

Europäische Kommision 
Generaldirektion 
Unternehmen

Nachfolge vorbereiten - Übersich tund 
Checklisten für nahezu alle 
Unternehmensbereiche

BMWi http://www.nexxt.org/planungshilfen/checklisten/index.php

Nachfolgeregelung in KMU Organisator http://www.organisator.ch/media/checklisten/unternehmensf%FChrung/nachfolgeregelung%20-%20auch%20menschlich%20nicht%20einfach.pdf
KMU verkaufen bzw. kaufen Organisator http://www.organisator.ch/media/checklisten/recht/kmu%20verkaufen%20und%20kaufen.pdf
Praxishilfen Liquidität
Titel Praxishilfe Herausgeber/Autor Web-Adresse
Finanzierung IHK Nürnberg http://www.nuernberg.ihk.de/ihk_nbg/IHK_NBG/Home/Geschaeftsbereiche/

Standortpolitik_und_Unternehmensfoerderung/Gruendungs-
_und_Unternehmensfoerderung/Finanzierung/Finanzierungsalternativen/index.jsp

Kreditverhandlungen ergolgreich führen Bayrischer Industrie- und www.ihk-regensburg.de/ihk-r/autouploud/officefiles/kreditverhandlungen.pdf
http://www.ihk-regensburg.de/content/131005l  (recht lang)

Finanzierungsalternativen Deutscher Industrie- und 
Handelskammertag/ Ihk 
Nürnberg

www.ihk-regensburg.de/ihk-r/autouploud/officefiles/finanzierungsalternativen.pdf

http://www.ihk-regensburg.de/content/131005l
Checklisten Liquidität Niedersächsisches 

Ministerium für Wirtschaft, 
Arbeit und verkehr

http://www.ratingampel.de/

Finanzierungsplaner BMWi http://www.existenzgruender.de/finanzierungsplaner/
Ratingplaner (RatingCoach, RatingCheck BMWi http://www.existenzgruender.de/ratingplaner/

Checkliste für Finanzen Organisator http://www.organisator.ch/media/checklisten/unternehmensf%FChrung/checkup%20finanzen%20im%20lot.pdf
Kredite für KMU Organisator http://www.organisator.ch/media/checklisten/finanzen/kredite%20f%FCr%20kleine%20kmu.pdf
Liquiditätsbewirtschaftung Organisator http://www.organisator.ch/media/checklisten/finanzen/liquidit%E4tsbewirtschaftung.pdf
Geld intelligent investieren Organisator http://www.organisator.ch/media/checklisten/finanzen/geld%20intelligent%20investieren.pdf
Unternehmensfinazierung aus rechtlicher 
Sicht

Organisator
http://www.organisator.ch/media/checklisten/recht/unternehmensfinanzierung%20aus%20rechtlicher%20sicht.pdf

Check: Finanzsituation nexxt http://www.nexxt.org/imperia/md/content/pdf-dokumente/checklisten/checkliste_03.pdf



Check: Kapitalbedarf BMWI http://www.existenzgruender.de/imperia/md/content/pdf/publikationen/uebersichten/businessplan/04_check.pdf
Check: Kostenplan BMWI http://www.existenzgruender.de/imperia/md/content/pdf/publikationen/uebersichten/businessplan/15_check.pdf
Check: Liquiditätsvorschau BMWi http://www.existenzgruender.de/imperia/md/content/pdf/publikationen/uebersichten/businessplan/17_check.pdf
Check: Finanzierungsplan BMWI http://www.existenzgruender.de/imperia/md/content/pdf/publikationen/uebersichten/businessplan/16_check_finanzierungsplan.pdf
Quick-Check nach Kralicek RKW Nordwest http://www.rkw-nord.de/anhaenge/707/KralicekRKW_geschützt_2.xls
Management von Liquiditätsrisiken ifb RISIKO MANAGER
RatingSelbstCheck DIHK www.dihk.de
Eine Übersicht über elektronische Verfahren sowie über Printprodukte zur Rating-Vorbereitunghttp://www.existenzgruender.de/checklisten_und_uebersichten/index.php
INQA
INQA-Broschüre "Mit Sicherheit mehr 
Gewinn

INQA

Praxishilfen Risikobewertung
Titel Praxishilfe Herausgeber Web-Adresse
Broschüre "Risikomanagement - 
Anforderungen und Umsetzung bei 
mittelständischen Unternehmen"

Bundesverband der 
Deutschen Industrie (BDI)

http://www.bdi-online.de/img/Risikomanagement.pdf

Leitfaden „KMU Risikomanagement“ VTT Industrial 
Systems/Europäische 
Agentur für Sicherheit + 
Gesundheitsschutz am 
Arbeitsplatz

http://www.pk-rh.com/de/index.html

Allgemeine Hinweise zum 
Risikomanagement 1 - Die Grundlagen 
des Risikomanagement 1-1 IAD TU Darmstadt
Allgemeine Hinweise zum 
Risikomanagement 1 - Rechtliche 
Grundlagen des Risikomanagements 1-2

IAD TU Darmstadt http://www.pk-rh.fi/pdf/de/rechtliche-grundlagen-des-risikomanagements-1-2
Allgemeine Hinweise zum 
Risikomanagement 1 - Planung von 
Massnahmen 1-3 IAD TU Darmstadt http://www.pk-rh.fi/pdf/de/planung-von-masnahmen-1-3
Zentrale Arbeitsblätter 2 - Beurteilung des 
Risikomanagements im Unternehmen 2-1

IAD TU Darmstadt http://www.pk-rh.fi/pdf/de/beurteilung-des-risikomanagements-im-unternehmen-2-1



Zentrale Arbeitsblätter 2 - 
Übersichtsbogen zur Risikobeurteilung 2-
2 IAD TU Darmstadt http://www.pk-rh.fi/pdf/de/ubersichtsbogen-zur-risikobeurteilung-2-2
Schwachstellenanalyse 3 - KMU 
Schwachstellenanalyse 3-1 IAD TU Darmstadt http://www.pk-rh.fi/pdf/de/kmu-schwachstellenanalyse-3-1
Schwachstellenanalyse 3 - Übersicht zur 
KMU Schwachstellenanalyse 3-2 IAD TU Darmstadt http://www.pk-rh.fi/pdf/de/ubersicht-zur-kmu-schwachstellenanalyse-3-2
Schwachstellenanalyse 3 - KMU 
Schwachstellenanalyse 3-3 IAD TU Darmstadt http://www.pk-rh.fi/pdf/de/arbeitsheft-zur-schwachstellenanalyse-3-3
Personalrisikomanagement (Broschüre) 4-
1 IAD TU Darmstadt http://www.pk-rh.fi/pdf/de/personalrisikomanagement-broschure-4-1
KMU Geschäftsrisiken 5-1 IAD TU Darmstadt http://www.pk-rh.fi/pdf/de/kmu-geschaftsrisiken-5-1
Risk Management
für Biotech-Unternehmen KPMG http://www.biotop.de/download/BioTOP-Forum%2025.11.04-KPMG.pdf
Von der Pflicht zur Kür im 
Risikomanagement (I) - Vorbereitung auf 
Solvency II KPMG

http://kpmg.de/library/pdf/040721_Vorbereitungen_auf_SolvencyII_-
_RisikomanagementI_de.pdf

Von der Pflicht zur Kür im 
Risikomanagement (II) - Vorbereitung auf 
Solvency II KPMG

http://kpmg.de/library/pdf/040721_Vorbereitungen_auf_SolvencyII_-
_RisikomanagementI_de.pdf

Beurteilung der Arbeitsbedingungen 
(Gefährdungsbeurzteilungen) - Überblick 
über bestehende Handlungshilfen für 
verschiedene Branchen

DGUV http://www.dguv.de/inhalt/praevention/strat_praev/praevmassnahmen/gefaerd_beurt/

Praxishilfen Führung
Titel Praxishilfe Herausgeber Web-Adresse
Die drei Praktiken erfolgreicher Führungskräftei3 Solutions Performance http://www.i3performancesolutions.com/index.php?page=344
Ratingplaner Online Bundesministerium für Wirtschaft und Technologiehttp://www.existenzgruender.de/ratingplaner/
Checkliste für Unternehmensführung/PersonalOrganisator http://www.organisator.ch/media/checklisten/unternehmensf%FChrung/checkup%20personal.pdf
Grundsätze einer Führungskraft Mittelstand und Familie http://www.mittelstand-und-familie.de/xi-490-0-1000-91-13-de.html
Sind wir innovativ genug? Organisator http://www.organisator.ch/media/checklisten/unternehmensf%FChrung/innovation%20marktposition%20festigen.pdf
Strategien für mehr Wachstum Organisator http://www.organisator.ch/media/checklisten/unternehmensf%FChrung/strategien%20f%FCr%20mehr%20wachstum.pdf
Auszug aus dem WERTeleitfaden für 
Führungskräfte: "2x7 Eiserne 
Empfehlungen"

Deutscher Manager-
Verband e.V.

http://www.dmvr.de/download/pdf/2_7_eisernen_empfehlungen.pdf



Checkliste Führungsverhalten Gesellschaft für 
Technologieberatung und 
Systementwicklung mbH

http://www.tse-hamburg.de/Extras/tests/Fuehrung.html

Bindung der Leistungsträger: 
Retentionmanagement perso-net.de http://www.perso-net.de/PDF-Texte/RetentionKonzept.pdf
Checkheft "Familienorientierte 
Personalpolitik"

DIHK und 
Bundesfamilienministerium

http://www.dihk.de/inhalt/download/familienorientierte_personalpolitik.pdf

BÜROTIPP 09 "Wie stehts mit der Kultur 
in Ihrem Unternehmen?

Initiativkreis Neue Qualität 
der Büroarbeit (INQA-Büro)

http://www.praevention-online.de/pol/inqa-buero/daten/presse/BUEROTIPP_09.pdf

Broschüre „Qualität der Arbeit verbessern - 
Psychische Fehlbelastung im Betrieb 
vermeiden“

Initiative Neue Qualität der 
Arbeit (INQA)

http://www.inqa.de/Inqa/Redaktion/Zentralredaktion/PDF/Publikationen/qualitaet-der-
arbeit-verbessern-pdf,property=pdf,bereich=inqa,sprache=de,rwb=true.pdf

Leitfaden zum betrieblichen 
Arbeitsschutzmanagement

Industrie- und 
Handelskammer Mittlerer 
Niederrhein

http://www.mittlerer-
niederrhein.ihk.de/download/innovation_umwelt/innovation_umwelt/asm/broschuere_
asm.pdf

Checklisten zu Arbeitsbedingungen in 
Betrieben und 
Dienstleistungseinrichtungen

RKW Rationalisierungs- 
und Innovationszentrum der 
Deutschen Wirtschaft e.V.

http://www.rkw.de/RKW/02_loesung/02_Arbeitsgestaltung/Checkliste_Arbeitsbeding
ungen/Checkliste_Gesundheit.pdf

Leitfaden "Führung durch Gespräche" Bayerisches 
Staatsministerium für Arbeit 
und Sozialordnung, Familie 
und Frauen

http://www.arbeitsministerium.bayern.de/arbeit/fuehrges.pdf

Praxishilfen Arbeit. Gesundheit. Leben. Bergbau- und Steinbruchs-
Berufsgenossenschaft

http://www.praxishilfen-bg.de/

Faltblatt "Führungsverantwortung - 
Sicherheit und Gesundheitsschutz 
organisieren"

Eisenbahn-Unfallkasse 
(EUK)

http://www.euk-info.de/fileadmin/PDF_Archiv/Diverse/Fuehrungsverantwortung.pdf

Handbuch "Arbeits- und 
Gesundheitsschutz in kleinen 
Unternehmen"

Arbeitsschutzverwaltung 
Sachsen

http://sn.osha.de/publications/broschueren/ahb/ahb-arbeitsschutzhandbuch.pdf



Unterweisungshilfe für Führungskräfte 
"Arbeitsschutz im Betrieb"

BG der Feinmechanik und 
Elektrotechnik und Textil- 
und Bekleidung-BG (TBBG)

http://shop.bgfe.de/r30/vc_shop/bilder/firma53/jb_10_a02-2007.pdf

Leitfaden "5 Bausteine für einen gut 
organisierten Betrieb - auch in Sachen 
Arbeitsschutz"

Berufsgenossenschaftliche 
Zentrale für Sicherheit und 
Gesundheit - BGZ

http://www.hvbg.de/d/pages/praev/fachinfo/betreu/betreu1.html

Arbeitshilfen der VBG für Führunsgkräfte VBG http://www.vbg.de/

INQA
INQA-Broschüre "Mitarbeiterorientiertes Führen und soziale Unterstützung am Arbeitsplatz"INQA
INQA-Bericht Nr. 7 "Handlungshilfe Unterweisung: Führen, Beteiligen, Erkennen und Vermeiden von psychischen Belastungen"
INQA-Bericht Nr. 11 "Psychische Fehlbelastung im Betrieb vermeiden" vom RKW, inkl. ChecklistenRKW

Praxishilfen Kundenpflege
Titel Praxishilfe Herausgeber Web-Adresse
Der Kunde will nur eines: Nutzen Organisator http://www.organisator.ch/media/checklisten/marketing/der%20kunde%20will%20nur%20eines%2C%20nutzen.pdf
Warum Kunden kaufen Organisator http://www.organisator.ch/media/checklisten/marketing/warum%20kunden%20kaufen.pdf
Check: Markt und Kunden nexxt http://www.nexxt.org/imperia/md/content/pdf-dokumente/checklisten/checkliste_09.pdf
Broschüre "Fünf Schritte zur 
Kundenorientierung“

DGUV – Fachausschuss 
Organisation des 
Arbeitsschutzes

http://www.hvbg.de/d/bgz/praevaus/org/themen/neue_formen.pdf

Wachstumsorientiertes 
Kundenbeziehungsmanagement
statt König-Kunde-Prinzip TCW - Wildemann, Horst

http://www.tcw.de/uploads/html/publikationen/aufsatz/files/Wachstumsorientiertes_K
undenbeziehungsmanagement.pdf

CRM im Mittelstand – In fünf Schritten 
zum richtigen System

Helmke, Stefan

http://www.competence-
site.de/crm.nsf/7B1635090BB6E6BEC125695A003F58C0/$File/crm%20im%20mitte
lstand.pdf

Praxishilfen Organisation
Titel Praxishilfe Herausgeber Web-Adresse
Arbeitsorganisation - Nutzen und Hürden Mittelstand und Familie http://www.mittelstand-und-familie.de/xi-490-0-1000-92-13-de.html

Wer gut organisiert ist - leistet mehr Organisator http://www.organisator.ch/media/checklisten/diverses/wer%20gut%20organisiert%20ist%20leistet%20mehr.pdf
Check: Gesellschaftervertrag nexxt http://www.nexxt.org/imperia/md/content/pdf-dokumente/checklisten/checkliste_05.pdf



Übertragung von Unternehmerpflichten    - Word.docvbg http://www.vbg.de/amsonline/
Verantwortlichkeiten im Betrieb   - Word.docvbg http://www.vbg.de/amsonline/
Unternehmensanalyse- Checkliste VDS (Verlag für Deutsche Steuerberaterhttp://www.praktisches-wissen.de/fileadmin/LandingpageFiles/VCS/unternehmensanalyse.pdf

Projektmanagement-Prozessablauf
RKW Kompetenzzentrum

http://www.rkw.de/02_loesung/Projekt-
Qualitaetsmanagement/Projektmanagementablauf/FI_Prozessablauf-Rev17.pdf

Flexible Organisation
RKW

http://www.rkw.de/01_forschung/Arbeitsgestaltung/1301_Flexibilisierung_KMU/index.
html

Verkaufsorganisation - Dimensionen der 
Organisation RKW

http://www.rkw.de/02_loesung/02_Markterschliessung/K_Pub_Aussenwirtschaft/FI_
MarkterschliessungUSA/Verkaufsorganisation/index.html

Der Arbeitszeit-TÜV - Wie 
gesundheitsverträglich
sind unsere Arbeitszeiten? IG Metall

http://www.igmetall.de/cps/rde/xbcr/SID-0A456501-
1224BD2D/internet/docs_ig_metall_xcms_8835__2.pdf

Checkliste zur Vertriebsoptimierung mittelstandswiki http://www.mittelstandswiki.de/Checkliste_zur_Vertriebsoptimierung
Broschüre „Ergonomische Arbeitsplatz- 
und Organisationsgestaltung in kleineren 
und mittleren Unternehmen (KMU)“

Initiative Neue Qualität der 
Arbeit (INQA)

http://www.inqa.de/Inqa/Redaktion/Zentralredaktion/PDF/Publikationen/ergonomisch
e-arbeitspaltz-und-
organisationsgestaltung,property=pdf,bereich=inqa,sprache=de,rwb=true.pdf

Planungshilfe Arbeitsgestaltung   - 
Wod.doc vbg http://www.vbg.de/amsonline/
Bestellung des Koordinators     - Wod.doc vbg http://www.vbg.de/amsonline/
Mustervertrag zur sicherheitstechnischen Betreuung   - Wod.docvbg http://www.vbg.de/amsonline/
Mustervertrag zur betriebsärztlichen Betreuung  - Wod.doc  vbg http://www.vbg.de/amsonline/
Bestellformular Sicherheitsbeauftragter  - Wod.doc  vbg http://www.vbg.de/amsonline/
Organisation der Ersten Hilfe im Betrieb   - Wod.docvbg http://www.vbg.de/amsonline/
Organisation des Brandschutzes im Betrieb  - Wod.docvbg http://www.vbg.de/amsonline/
Notfall-Aushang - PDF vbg http://www.vbg.de/amsonline/
Verbandbuch - PDF    vbg http://www.vbg.de/amsonline/
Alarmplan - PDF   vbg http://www.vbg.de/amsonline/
Erste Hilfe und Brandschutz - INFO MAP und Praxishilfenvbg http://www.vbg.de/erstehilfeonline/
Zeitarbeit nutzen - Leitfaden für 
Unternehmen, die Beschäftigte
flexibel einsetzen wollen- Internetplattform 
mit Checklisten vbg http://www.vbg.de/zeitarbeit-nutzen/



Zwischenfall, Notfall, Katastrophe 
Leitfaden für die Sicherheits- und  
Notfallorganisation 
 - Internetplattform mit Checklisten und 
vielen Praxishilfen vbg http://www.vbg.de/zwischenfall/
Arbeitsschutzmanagementsystem OHRIS Bayerisches Ministerium für 

Umwelt, Gesundheit + 
Verbraucherschutz

http://www.stmugv.bayern.de/gesundheit/giba/betrieb/ohris.htm

AMS-BAU - 
Arbeitsschtzmanagmentsystem 
Bauwirtschaft

AMS BAU http://www.bgbau.de/d/ams_bau/index.html

Sicher mit System - Prüfsteine und 
Managementsystem für Betriebe der 
Steine- und Erdenindustrie

StBG http://www.stbg.de/sms/index.html

AMS Dienstleister - 7 Schritte zum Aufbau 
und zur Pflege eines systematischen
Arbeitsschutzes für 
Dienstleistungsbetriebe

VBG http://www.vbg.de/amsonline/

LV 22 Arbeitsschutzmanagementsysteme - 
Handlungsanleitung zur freiwilligen 
Einführung und Anwendung von 
Arbeitsschutzmanagementsystemen 
(AMS) für kleine und mittlere 
Unternehmen (KMU)

Länderausschuss für 
Arbeitsschutz und 
Sicherheitstechnik (LASI)

http://lasi.osha.de/docs/lv22_aufl_2006.pdf

Praxishilfen Unternehmenskultur
Titel Praxishilfe Herausgeber Web-Adresse
Checkliste zu Arbeitsbedingungen
in Betrieben und 
Dienstleistungseinrichtungen RKW Kompetenzzentrum

http://www.rkw.de/RKW/02_loesung/02_Arbeitsgestaltung/Checkliste_Arbeitsbeding
ungen/Checkliste_Gesundheit.pdf

Was ist gute Arbeit?
IG Metall

http://www.igmetall.de/cps/rde/xbcr/SID-0A456501-
E6828F83/internet/docs_ig_metall_xcms_20568__2.pdf

Neue Führungskultur entwickeln
perso-net.de http://www.perso-net.de/PDF-Texte/INQA_Neue_Fuehrungskultur_entwickeln.pdf



Diversity Management - und die Vorteile 
der Vielfalt nutzen perso-net.de http://www.perso-net.de/PDF-Texte/Schmidt-Rudloff_DiversityManagement.pdf
Kollegiales Gruppencoaching

perso-net.de
http://www.perso-net.de/Alle_Mitarbeiter/Fuehrung/index.html?show=/perso-
net/Texte/Instrumente/Kollegiales_Gruppencoaching

Selbstverpflichtung Kommunikationskultur     
- Wod.doc VBG http://www.vbg.de/amsonline/

Praxishilfen Personalentwicklung
Titel Praxishilfe Herausgeber Web-Adresse
Lohnt sich Personalentwicklung Organisator http://www.organisator.ch/media/checklisten/unternehmensf%FChrung/lohnt%20sich%20personalentwicklung.pdf
Personalentwicklung Organisator http://www.organisator.ch/media/checklisten/hr/personalentwicklung%20-%20selbstverst%E4ndlich%20auch%20f%FCr%20kmu.pdf
Wie beurteilt man Mitarbeitende Organisator http://www.organisator.ch/media/checklisten/hr/wie%20beurteilt%20man%20mitarbeitende.pdf
Kompetenzen der Mitarbeitenden nutzen Organisator http://www.organisator.ch/media/checklisten/weiterbildung/kompetenzen%20der%20mitarbeitenden%20nutzen.pdf
Check: Personal nexxt http://www.nexxt.org/imperia/md/content/pdf-dokumente/checklisten/checkliste_15.pdf
CuPP Check-up Personalpotenzial RKW Kompetenzzentrum http://www.rkw.de/02_loesung/00_Dok_Projekte/2006_CuPP_Checkliste.pdf
Mentoring: Aufbau von Fach- und 
Führungskräften perso-net.de http://www.perso-net.de/PDF-Texte/Mentoring_Schleidt.pdf
Interkulturelle Kompetenz perso-net.de http://www.perso-net.de/PDF-Texte/Cnyrim_IKKompetenz.pdf
Personal-Statistik (HBS) Hans Böckler Stiftung http://www.boeckler.de/cps/rde/xchg/SID-3D0AB75D-

8E5CD576/hbs/hs.xsl/84397_28803.html
Work-Ability-Index (WAI) BAUA
Personalentwicklung
Auf die Mitarbeiter
kommt es an RKW Baden-Württemberg http://www.rkw-bw.de/pdf/broschueren/Personalentwicklung.pdf
Wissensorientierte Personalentwicklung

perso-net.de
http://www.perso-net.de/Fuehrungskraefte/Fuehrung/index.html?show=/perso-
net/Texte/Konzepte/Wissensorientierte_PE

Stellenbesetzung und 
Personalentwicklung in Unternehmen perso-net.de http://www.perso-net.de/PDF-Texte/Scherrer_Stellenbesetzung.pdf
Kompetenzmanagement perso-net.de http://www.perso-net.de/PDF-Texte/Witzgal_Kompetenz.pdf

Mediation
perso-net.de

http://www.perso-net.de/Alle_Mitarbeiter/Fuehrung/index.html?show=/perso-
net/Texte/Instrumente/Mediation

perso-net: Personalpolitik und 
Personalentwicklung im Mittelstand

RKW Rationalisierungs- 
und Innovationszentrum der 
Deutschen Wirtschaft e. V.

http://www.perso-net.de/



Check: Weiterbildungsbedarf BMWI http://www.existenzgruender.de/imperia/md/content/pdf/publikationen/uebersichten/vorbereitung_beratung/14_check.pdf
Sicherung des Praxistransfers von 
Fortbildungsveranstaltungen perso-net.de http://www.perso-net.de/PDF-Texte/Preiser_Transfer.pdf
Arbeitsplatznah qualifizieren Checkliste RKW Kompetenzzentrum http://www.rkw.de/02_loesung/00_Dok_Projekte/2005_AQua_Checkliste.pdf
Arbeitsplatznah qualifizieren

RKW http://www.rkw.de/RKW/02_loesung/00_Dok_Projekte/2005_AQua_Checkliste.pdf
Mitarbeitermotivation

RKW Saarland

http://www.zpt.de/zpt/Integrale?SID=800E12C5CE817192990BFD6F0081FE99&MO
DULE=Frontend.Media&ACTION=ViewMediaObject&Media.PK=287&Media.Object.
ObjectType=full

Samba -(Subjektive Arbeits-, Motivations- 
und Bildungsanalyse) - vorausschauende 
Weiterbildung
im Rahmen einer zukunftsorientierten 
Personalentwicklung IG Metall

http://www.bw.igm.de/downloads/artikel/attachments/ARTID_588_20031126124725.
pdf?name=

Sal-Sa-Fe (Subjektive Arbeits- und Lern-
Situations-Analyse) - Instrument für 
Vorgesetzte - Arbeits- und 
Lernbedingungen in Ihrem 
Verantwortungsbereich aus Ihrer ganz 
persönlichen Perspektive untersuchen IG Metall

http://www.bw.igm.de/downloads/artikel/attachments/ARTID_588_20031126124533.
pdf?name=

Sal-Sa-Fe -Checkliste
IG Metall

http://www.bw.igm.de/downloads/artikel/attachments/ARTID_588_20031126124432.
pdf?name=

KoRA (Kompetenz: Reflexion und 
Antizipation) - Instrument, um einmal in 
Ruhe Bilanz zu ziehen, den 
persönlichenStandort zu bestimmen und 
über neue berufliche Ziele nachzudenken.

IG Metall
http://www.bw.igm.de/downloads/artikel/attachments/ARTID_588_20031126124331.
pdf?name=

Familienorientierte Personalpolitik - 
Checkheft für kleine und mittlere 
Unternehmen

bmfsfj http://www.familienbewusste-personalpolitik.de/Infothek.446.0.html

Toolbox "Älter werden im Berufsleben" 
CD-ROM des zum demografischen 
Wandel

BMAS - Thematischen Netzwerks "Altersmanagement" http://www.bmas.de/coremedia/generator/9912/equal__toolbox__cd__aelter__werden__im__berufsleben.html



Analyseinstrument_Altersstruktur

RKW Kompetenzzentrum

http://www.rkw.de/RKW/_redirect/index.php?docuri=/RKW/02_loesung/02_Arbeitsge
staltung/Wettbewerbsfaehig_Aeltere/K-
Analyse/Analyseinstrument_Altersstruktur.pdf&doctitle=Analyseinstrument%20Alters
struktur

15 Schritte zum Ziel -Wettbewerbsfähig 
mit Älteren RKW Kompetenzzentrum

http://www.rkw.de/02_loesung/02_Arbeitsgestaltung/Wettbewerbsfaehig_Aeltere/K-
Meilensteine/index.html

INQA
 INQA-Broschüre "Kostenfalle oder Wertschöpfungsmotor? Personalmaßnahmen planen, steuern und bewerten" - Erfolgskriterien guter Personalarbeit, Verfahren und Berechnungen.INQA
NQA-Memorandum "Demographischer Wandel und Beschäftigung. Plädoyer für neue Unternehmensstrategien" - identifiziert 5 Handlungsfelder
INQA-Broschüre "Was ist gute Arbeit" 
eine Qualifizierung zum Human Capital 
Internal Auditor, ein Verfahren, das im 
Auftrag u.a. von INQA entwickelt wurde:

   http://www.inqa.de/Inqa/Navigation/root,did=228740.html
rebequa der Demographieberater healthpro GmbH http://www.rebequa.de/
DemoFit Erstberatung - kostenlos healthpro GmbH http://www.rebequa.de/unternehmer_demofit.html

Praxishilfen Prozesse
Titel Praxishilfe Herausgeber Web-Adresse
RatingSelbstChecks - Eine Übersicht über 
elektronische Verfahren sowie über 
Printprodukte zur Rating-Vorbereitung

DIHK www.dihk.de

BAuA-Broschüre "Im Takt" zu ArbeitszeitmodellenBAUA
Geschäftsprozessmanagement
Abläufe vereinfachen,
Gemeinkosten senken RKW Baden-Württemberg http://www.rkw-bw.de/pdf/broschueren/BD-Geschaeftsprozessmanagement.pdf
Ressourcen optimal nutzen RKW Sachsen http://www.rkw-sachsen.de/infothema.cfm?itid=84&iid=542&HM=nein
Virtuelle Teamarbeit

perso-net.de
http://www.perso-net.de/Fuehrungskraefte/Fuehrung/index.html?show=/perso-
net/Texte/Instrumente/VirtuelleTeamarbeit

Planungshilfe Arbeitsmittel-Prüfungen    - 
Wod.doc VBG http://www.vbg.de/amsonline/

Praxishilfen Beschaffung/Technik
Titel Praxishilfe Herausgeber Web-Adresse



Broschüre "Kostenfalle oder 
Wertschöpfungsmotor?"

Initiative Neue Qualität der 
Arbeit (INQA) und der 
Bundesanstalt für 
Arbeitsschutz und 
Arbeitsmedizin (BAuA)

http://www.inqa.de/Inqa/Redaktion/Zentralredaktion/PDF/Publikationen/kostenfalle-
wertschoepfungsmotor,property=pdf,bereich=inqa,sprache=de,rwb=true.pdf

CE-Checks für Maschinen Fachausschuss "Steine und 
Erden" der Steinbruchs-
Berufsgenossenschaft - 
StBG

http://www.stbg.de/sich_ges/ce/index.html

Broschüre „Mit Sicherheit mehr Gewinn - 
Wirtschaftlichkeit von Gesundheit und 
Sicherheit bei der Arbeit“

Bundesanstalt für 
Arbeitsschutz und 
Arbeitsmedizin (BAuA)

http://www.baua.de/nn_21604/de/Publikationen/Broschueren/A14,xv=vt.pdf

Importleitfaden für KMU
IHK mittlerer Niederrhein

http://www.mittlerer-
niederrhein.ihk.de/download/merkblaetter/international/importmerkblatt.pdf

Checkliste Qualität der vorhandenen 
Lieferanten       - Wod.doc 

VBG

Gefahrstoff-Verzeichnis     - Wod.doc VBG
INQA
NQA-Büro Broschüre "Wohlbefinden im Büro" inkl. Checklisten u.a. zu Sitzergonomie, Bildschirm, Raumklima.INQA

Praxishilfen Innovation
Titel Praxishilfe Herausgeber Web-Adresse
Wissensbilanz RKW Sachsen-Anhalt http://www.rkw-sachsenanhalt.de/info/?id=7
Arbeit innovativ gestalten (2003) - 
Broschüre 52 Seiten RKW Kompetenzzentrum

http://www.rkw.de/RKW/02_loesung/02_Arbeitsgestaltung/K_Pub_Arbeit/2002_Arbei
tsinnovation-1462.pdf

Innovation - »Jeder kann
innovativ sein –
auch ohne Patent« DGB http://www.dgb.de/themen/innovation/dokumente/innov_argumente.htm
Innovationskompetenz
Was ist das, Wie kann 
Innovationskompetenz gefördert werden?

perso-net.de http://www.perso-net.de/PDF-Texte/Innovationskompetenz_Schwering.pdf
Kreativitätstechniken – Beispiele 
Brainstorming, Brainwriting, Brainwalking

perso-net.de http://www.perso-net.de/PDF-Texte/Preiser_Kreativitaetstechniken.pdf



Inno-Check: So wird's gemacht RKW http://www.rkw.de/RKW/02_loesung/Tools/Inno-Check/index.html
Ich schlage vor    - Wod.doc VBG http://www.vbg.de/amsonline/



Ausgabe
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http://www.existenzgruender.de/imperia/md/content/pdf/publikationen/uebersichten/vorbereitung_beratung/05_check.pdf
http://www.existenzgruender.de/imperia/md/content/pdf/publikationen/uebersichten/businessplan/02_uebersicht.pdf
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Ausgabe

Dez 03
Dez 04
Dez 04
Jun 06

Dez 05
http://www.nexxt.org/imperia/md/content/pdf-dokumente/checklisten/checkliste_03.pdf



http://www.existenzgruender.de/imperia/md/content/pdf/publikationen/uebersichten/businessplan/04_check.pdf
http://www.existenzgruender.de/imperia/md/content/pdf/publikationen/uebersichten/businessplan/15_check.pdf
http://www.existenzgruender.de/imperia/md/content/pdf/publikationen/uebersichten/businessplan/17_check.pdf
http://www.existenzgruender.de/imperia/md/content/pdf/publikationen/uebersichten/businessplan/16_check_finanzierungsplan.pdf

2007
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http://www.nexxt.org/imperia/md/content/pdf-dokumente/checklisten/checkliste_09.pdf

Ausgabe
25.01.2007

Apr 05
http://www.nexxt.org/imperia/md/content/pdf-dokumente/checklisten/checkliste_05.pdf



http://www.praktisches-wissen.de/fileadmin/LandingpageFiles/VCS/unternehmensanalyse.pdf
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http://www.nexxt.org/imperia/md/content/pdf-dokumente/checklisten/checkliste_15.pdf



http://www.existenzgruender.de/imperia/md/content/pdf/publikationen/uebersichten/vorbereitung_beratung/14_check.pdf
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